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I. TUJUAN

Untuk menetapkan prosedur pelaksanaan seminar usulan penelitian disertasi untuk Program

Doktor (S3) di Fakultas Kedokteran Universitas Hasanuddin.

II. RUANG LINGKUP

Prosedur ini meliputi haFhal yang berkaitan dengan persyaratan pelakanaan seminar
usulan penelitian diseftasi mahasiswa Program Doktor (S3) pada program studi multidisiplin
di lingkungan Fakultas Kedokteran Universitas Hasanuddin.

III. REFERENSI

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

Persyaratan SMM ISO 9001:2008.

Pedoman Penyelenggaraan Program Doktor (S3) Tahun 2011

Manua| Mutu No. MM-UNHAS.

Peratura n Rektor Universitas Hasanuddin Nomor : 25000/UN 4.U OT. L0 I 2076
tentang Organisasi dan Tata Keda Fakultas dan Sekolah Universitas
Hasanuddin.

IV. DEFINISI

PROSEDUR MUTU

MONEV SEMINAR USUI-AN PENELITIAN DISERTASI
No. Dok. : PM/UNHAS/FK-S3/PEND/02

4.! Seminar Usul Penelitian adalah salah satu peByaratan seorang mahasiswa untuk
dapat menyusun penulisan tulisan akhir / desirtasi pada akhir program studi 53
Fakultas KedoKeran Unhas

4.2 Promotor adalah tenaga akademik dengan jabatan guru besar yang hrgelar doktor
atau doktor yang telah mempunyai publikasi ilmiah yang terpublikasi pada jurnal
internasional bereputasi (h-indeks minimum 2) serta memiliki bidang ilmu yang

sesuai dengan substansi penelitian disertasi mahasiswa.

4.3 Ko-promotor adalah pendamping promotor yaitu seorang guru besar atau doKor
dengan jabatan akademik lektor kepala yang memiliki bidang ilmu sesuai dengan
substansi penelitian disertasi mahasisiwa.
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V. KETENTUAN UMUM

5.2

seminar usulan penelitian disertasi mahasiswa diraksanakan serambat-rambatnya G
(enam) bulan setelah dinyatakan lulus ujian kualifikasi (promovendus).
Mahasiswa diizinkan melaksanakan seminar usulan penelitian setelah memenuhi
persya rata n :

a) Memperoleh persetujuan dari tim promotor.
b) Terdaftar sebagai mahasiswa program doctor Fakultas Kedokteran Unhas pada

semester yang bedalan yang dibuktikan dengan pelunasaan Spp.
c) Dilaksanakan pada semester III atau selambat-lambatnya pada semester IV.
d) Telah menyiapkan ringkasan seminar sesuai dengan format yang ditetapkan oleh

Pr€ram Pendidikan Doktor Fakultas Kedokteran Unhas.
e) telah mengikuti seminar minimal 5 (lima) kali di kelompok ilmunya pada program

53 dan 3 (tiga) kali di kelompok ilmu lainnya.
Panitia penilai seminar usulan penelitian disertasi minimal 7 (tujuh) orang yang
terdiri atas promotor sebagai ketua dan anggota lainnya yang bergelar doktor.
Panitia seminar usul penelitian disertasi ditetapkan dan disahkan oleh Dekan
Fakultas Kedokteran Unhas untuk muttidisiplin atas usul KPS berdasarkan hasil rapat
KKD.
Seminar usulan penelltian disertasi hanya dapat dilaksanakan apabila:
a) Jumlah peserta seminar minimal 10 mahasiswa 53 Unhas, staf akademik dan

plhak lain yang berminat.
b) Dihadiri sekurang-kurangnya lima orang dari jumlah tim penilai, yaitu minimal

dihadiri promotor, satu orang ko-promotor, serta tiga orang penguji.
c) Seminar dipimpin oleh promotor.
d) Bagi promovendus yang tidak lulus, diharuskan mengulang seminar paling

lambat dua bulan setelah seminar pertama dengan biaya sendiri.
e) Apabila yang bersangkutan tidak melaksanakan seminar ulang dalam jangka

waktu yang ditetapkan, dinyatakan tidak lulus.
Seminar usulan penelitian disertasi dilaksanakan paling lama 120 menit, dengan
alokasi waktu yang diatur oleh promotor/pimpinan sidang seminar.
Promovendus harus melaksanakan penelitian selambat-lambatnya 3 (tiga) bulan
setelah dinyatakan lulus dan penyempurnaan usulan penelitian yang telah disetujui
oleh tim promoter.
Promovendus diberikan izin penelitian oleh Dekan Fakultas Kedokteran Unhas untuk
program studi multidisiplin setelah menyerahkan perbaikan naskah usulan
penelitian, yang telah ditandatangani oleh tim promotor dan KPS.

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.1
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VI, PROSEDUR

Uraian prosedur-prosedur yang diperlukan dituangkan dalam SOP di bawah ini.
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Kegiatan

Mutu Aaku

KetIlm Pencuii

Uiian

Staf
Akademik

Kepala
Sub

Baglan
Akademlk

Kepala
gagiar

Tata
us6ha

Output

1 m an semlnar usu n an
disertasi beserta perslaratannya pada bagian akademik untuk di aiukan
ke Tim Penguji Seminar/uiian dan Ketua Program Studi (KPS) dan

ndatangani oleh Tim Promotor dan Ketua Program Studi (KPS)

Dokumen (formulir

penelitran das€rtasi)

2 l,tenetapkin jadwal (hari, tanggal dan.iam) pelaksanaan seminar
usulan penelitian disertasi dan memaraf formulir persetujuan waktu
m€nyerahkan kembali ke mahasiswa untuk diFoses di bagian akademik L__l

penelitian disertasi) p€nelitian

disertasi

IYenerima dan mengembalikan formulir persetujuan waktu seminar
usulan penelitian disertasi beserta berkas persyaratannya ke staf
akademik u-usar serrnar oan Liian untu. proses pembuatan utanqan
pelaksanaan seminar usulan penelitian disertasi

Dokumen (berkas

pengusulan seminar

diseltasi)

Berkas

pengusulan

penelitran

Menerima, memeriksa berkas kelengkapan dan membuat draft
undangan seminar usulan penelitian disertasi dan dis€rahkan ke Kepala

Sub Bagian Akademik untuk dikoreki L]
dis€rtasi)

Draft undangan

disertasi

5 MEnen-.ma d-an mensaaaliraft undrngan seminar usulan penelitian

disertasi beserta kelengkapannya. lika sudah valid dan lengkap, diparaf
dan diteruskan ke Kepala Bagian Tata Usaha I

Dokumen (persya ratan

penelitian d sertasi dan
draft undangan

oenelitian dis€rtasi)

Draft undanqan

penelitian

6 14eneri ma dan memerikaE kembal draft undangan seminar us!lan
penelitian disertasi beserb kelengkapannya, lika sudah valid dan

lengkap, diparaf dan diteruskan ke Wakil Dekan I
Jntuk di tandatangani; ; namun jika belum valid,
dikembalikan ke Kepala Sub Bagian Akademik untuk dipebaiki

Dokumen (berkas

usulan penelitian

undanqan seminar
usulan oenelitian

diseftsi )

Draft undangan

penelitran

dsertasi

Wakll
Dekan

I
Xelengkapan

I
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Keqiatan Ket.Tim Pensuii
S€minardan

Ujian

Staf

Akademik

Kepala
Sub

Bagian
Akademik

Kepala
Eagian

Tata
Usaha

Dekan

I
K€lengkapan output

\4enerima draft undanqan seminar usulan peneltian disertasi. I ka tidak
setuiu, di kembalikan ke Kepala Bagian Tata Usaha untuk dilakukan
perbaikan; namun Jika setuju, ditandatangani dan diserahkan kembali

ke Kepala 5ub Bagian Akademik untuk diproses lebih lanjut.
I

Dokumen (berkas

disertasi dan draft

disetasi )

Undangan

8 vlenerima dan menyerahkan undangan sem nar usu an penelrtan
disertasi yang telah ditandatangani oleh Wakil Dekan I
ke Staf Akademik untuk drserahkdn ke mahasrswa ) E I

Undangan

disertasi
9 l'lenerima, menggandakan, mengarcip dan memberikan stempel pada

undangan seminar usulan penelitjan disertasi kemudian diserahkan ke
mahasiswa untuk didistribusi ke tim penguji seminar usulan penelitian
disertasi. Setelah itu, menembuskan undangan ke bagian keuangan
untuk proses pembayaran dan mempersiapkan beita acara seminar
usulan penelitian disertasi

[]
disertasi

llndanqan

penelitian

disertasi

10 vlahasswa menerima dan menyampaikan undangan seminar usLtlan
penelitian disertasi kepada Tim Penguii Seminar/Ujian

-

Undangafl seminar
usulan penelitian

disertasi

Undangan

penelitian

cataan :
Dokumen persyaratan pengajuan s€minar usulan penelitian disertasi
1 Bukti pelunasan SPP/Surat Keterangan Aktif pada semester berjalan
2 Lembar penqesahan/persetujuan Seminar Usulan Peneltian Disertasi
3 Surat penugasan Tim Promotor dan Pengujiseminar/ujian
4 Persetujuan waktu pelaksanaan seminar usulan peneltian diserfasi
5 Kartu Seminar
6 Kartu Hasil Studi minimal Semester I, U dan IU
7 NilaiTOEFL minimal 500

l

I
I

I
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YII. LAMPIRAN.

7.1.

7.2.
7.3.
7.4.
7.5.
7.6.

Format lembar pengesahan seminar usulan penelitian

Format bukti pelunasan SPP

Format SK Tim Promotor dan Tim Penguji
Formulir persetujuan waku seminar
Format surat undangan seminar usulan penelitian

Format berita acara seminar usulan penelitian
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